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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: EQUIPO EJECUTOR DEL
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA GRUPO 3141480

CIUDAD Y FECHA: TUNJA 03/12/2025 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 AM 11:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO DE GESTION DIRECCION / REGIONAL /

ADMINISTRATIVA'Y
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL

CENTRO: ITEDRIS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Avancesy trazabilidad del grupo 3314747

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar seguimiento a la formacion de la ficha
2. Analizar casos especiales

3. Revisar avance de resultados de aprendizaje

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunieron los instructores Eliana Nunez, Boris Bernal y Consuelo Mancera quienes
son en la actualidad el del equipo ejecutor, revisaron las competencias impartidas a
la fecha y el estado de las calificaciones.

Se analizé aprendices activos o con oportunidad de retencidn.

Se verificd en SOFIA PLUS los resultados evaluados.

CONCLUSIONES

. La instructora Consuelo Mancera ha venido desarrollando la formacion del

componente Procesar la informacion con total normalidad durante el mes de
diciembre, sin presentar novedades. Asimismo, ha adelantado la busqueda y
seleccion de la empresa del proyecto para el grupo, junto con su respectivo
diagnostico.

El instructor Boris Bernal, gestor de la ficha 3314747, contintia orientando la
competencia relacionada con la intervencién en las organizaciones dentro del
resultado de aprendizaje numero 1. Aun estd por asignarse el instructor
encargado de la produccion documental o archivo, quien posiblemente se
integrara a esta competencia en el mes de noviembre, segun informacién de
coordinaciéon. También se encuentran pendientes las demas competencias
transversales proyectadas para el 2025.
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La instructora Eliana Nufez ha desarrollado el proceso formativo de la
competencia de servicio al cliente de la ficha con total normalidad, cumpliendo
con las actividades programadas y contando con la participacion esperada de
los aprendices. Hasta la fecha no se registran novedades ni situaciones que
afecten el avance académico ni el desarrollo de la formacion.

Adjunto un pantallazo que la trazabilidad de la ficha que inicié en el mes de
febrero al mes de septiembre para su conocimiento:
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1 Reporte de 1

2 Cdigo Ficha 3314747 I Fecha inico Ficha [02/10:2025 I Facha Fin Ficha Toanorzoz7

3 Nombre Programa (GESTION ADMINISTRATIVA

4 Cenro CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL

5 Municipio TU.A

6 _ Tomlde amadas_|215.0

7 Total de horas. 179.0

[] 340

]

10

1" Nembre Instructor o Instruetor Fecha Horas Programadas 1

12 DIEGO WMAURICIO GONZALEZ MENDOZA |Actva 15012/2025 160

13 NELGY RUBIELA [CATOLIGO PACANCHIGUE __|Actve 1601272025 150

14 ELIANA ANDREA NUREZ GARCIA [Acivo 5 1201212025 35.0

15 NANCY ROCIO MANCIPE UMARA |Activo PROMOVER LA INTERACCION I[10/11/2025 24/11/2025 10.0

16 BORIS FERNEY BERNAL DIAZ [Activa INTERVEHIR EN EL DESARROL|22/10/2025 20/12/2025 300

17 BORIS FERNEY BERNAL DIAZ |Activo PROMOVER LA INTERACCION 1[1510/2025 15102025 50

18 LEDIS CONSUELD MANCERA BELTRAN |Actvo PROCESAR LA INFORMACION {05/11/2025 1711212025 730

19 LEDIS CONSUELD WMANCERA BELTRAN [Actve PROMOVER LA INTERACCION 1[14/10/2025 [28i1072025 200

20

21

2

2

24

2

2
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2

2
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En referencia a los aprendices que actualmente se encuentran en formacion,
hay 28 aprendices actualmente.

Dentro de las recomendaciones finales qué hace el gestor de la ficha, motiva
al grupo ejecutor a continuar desarrollando la labor de la manera como se ha
trabajado, e informar los casos particulares de los aprendices frente al tema
de inasistencias y deserciones; ademas mantener actualizado los juicios de
evaluacion en el sistema de Sofia plus de acuerdo con sus respectivas

planeacién y ejecucion de la formacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Inst. asistente 05/10/2025 ELIANA NUNEZ
Gestor de ficha 05/10/2025 BORIS BERNAL
Inst. asistente 05/10/2025 CONSUELO
MANCERA
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
ELIANA CEGAFE
NUNEZ =,
BORIS CEGAFE .
BERNAL _ v
CONSUELO CEGAFE N ol )
MANCERA Jar e~
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